UNIWERSYTET u

tODZKI

Zarzadzenie nr 33

Kanclerza Uniwersytetu tddzkiego
z dnia 25.10.2022r.

W sprawie: zamawiania, rozliczania i finansowania ustug transportowych sSwiadczonych przez
Uniwersytet £ddzki oraz przez kontrahentéw zewnetrznych

Na podstawie: § 204 Statutu Ut wprowadzonego uchwatg nr 440 Senatu Ut z dnia 27.05.2019 r.
(ze zm.) oraz zarzadzenia nr 77 Rektora Ut z dnia 5.01.2021 r. w sprawie: zakresu dziatania rektora,
prorektorow oraz kanclerza (ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Swiadczeniem ustug przewozowych w Uniwersytecie tédzkim zajmuje sie Centrum Zarzadzania
Majatkiem Ut.

2. Ustuga, o ktérej mowa w ust. 1, Swiadczona jest dla jednostek organizacyjnych Ut. W przypadku
niewykorzystania dla wtasnych potrzeb pojazddw nalezgcych do Ut ustuga moze by¢ $wiadczona
osobom lub podmiotom zewnetrznym — na podstawie odrebnej pisemnej umowy.

3. W ramach ustugi transportowej do dyspozycji pozostajg nastepujace pojazdy (wraz z kierowca)
nalezgce do Ut:

L.p. Rodzaj pojazdu Maksymalna liczba miejsc siedzacych
(bez kierowcy)
1. | Autobus Mercedes Mercus MB 19
Sprinter
2. | Mikrobus Mercedes Vito 8
3. | Mikrobus VW Transporter 8
4. | Samochdd ciezarowy VW 2
Transporter
5. | Samochdd osobowy 3/4

4. Ustugi transportowe sg wykonywane zgodnie z przepisami prawa, a w szczegdlnosci zgodnie
z ustawgq z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 180 ze zm.)
oraz ustawg z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 988
ze zm.).

5. Ustala sie nastepujgce stawki (netto) ustug transportowych, swiadczonych przez samochody
bedace wtasnoscig Ut:

1) za km (odlegtos¢ przejechana przekracza 25 km):

— autobus —3,50 zt/km,

—  mikrobus — 3,00 zt/km,

— samochdd ciezarowy (bez pracownikéw do noszenia) — 3,20 zt/km;
2) za 1 godzine (odlegtos¢ przejechana nie przekracza 25 km):

— autobus - 70,00 zt/h,

— mikrobus — 60,00 zt/h,



— samochdd ciezarowy (bez pracownikéw do noszenia) — 80,00 zt/h;
3) ryczatt wytacznie na trasie tddz-Warszawa Lotnisko Chopina-tddz oraz tédz-Port Lotniczy
Warszawa/Modlin-Lodi:
— samochéd osobowy — 350,00 zt,
— samochdd autobus/mikrobus — 620,00 zt.
W przypadku, gdy ustuga wykonywana jest w dniu wolnym od pracy, stawka moze ulec zwiekszeniu
— kwota ustugi ustalana jest indywidualnie w zaleznosci od konkretnego zlecenia.

§2
Zamawiajgcy ustuge transportowg zobowigzany jest okresli¢c w zamodwieniu cel, dla ktérego

realizowana jest ustuga. Moze byc¢ to cel:
1) dydaktyczny;

2) naukowo-badawczy;

3) zwigzany z organizacjg konferencji;

4) zwigzany z miedzynarodowymi programami badawczymi oraz funduszami strukturalnymi;
5) zwigzany z potrzebami gospodarczymi;

6) inny.
Koszty ustug transportowych pokrywa jednostka organizacyjna Ut w ramach posiadanych
$rodkéw. Zrédto finansowania jednostka wskazuje na etapie zamawiania ustugi.

§3

Warunkiem wykonania ustugi jest kazdorazowe zgtoszenie zlecenia wyjazdu, zawierajgcego
planowane dane dotyczgce podrozy, w szczegdlnosci: jej termin, miejsce wyjazdu, termin i miejsce
powrotu, miejsce docelowe, ewentualne trasy dodatkowe oraz przewidywang liczbe pasazeréw.
Jedno zlecenie obejmuje jedng podrdéz. Zgtoszenie zlecenia wyjazdu powinno byé ztozone
z minimum trzydniowym wyprzedzeniem, a w przypadkach niedbajgcych sie przewidziec
(np. pogrzeb) z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem.

Zlecenie nalezy sktadac¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
elektronicznie na adres: dt@uni.lodz.pl. W przypadku rezerwacji telefonicznej zlecenie nalezy
potwierdzi¢ e-mailem lub na pismie.

Mozliwa jest rezygnacja z zamowionej ustugi w czesci lub w catosci. Informacje o rezygnacji nalezy
przekaza¢ do Centrum Zarzgdzania Majatkiem Ut nie pdziniej niz 1 dzien przed planowanym
terminem $wiadczenia ustugi.

Formularz zlecenia, o ktédrym mowa w ust. 2, podpisuje dysponent srodkdw.

Kontakt w sprawie zapotrzebowania na samoch6d: dt@uni.lodz.pl, tel. 42 635 53 81, 635 53 84.

§4

Po zakonczeniu kazdego miesigca rozliczeniowego, tj. do dnia 15 nastepnego kazdego miesiaca,
Centrum Zarzadzania Majagtkiem Ut przekazuje do Dziatu Ksiegowosci Ut dokument rozliczenia
kosztédw przewozow.

§5

Ustugi transportem zewnetrznym s$wiadczone sg wyltgcznie jednostkom organizacyjnym Ut
(w szczegdlnosci ustugi autokarowe) i sg one realizowane w oparciu o obowigzujgce procedury
przetargowe.
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Jednostka organizacyjna, sktadajgca zamdwienie na ustugi, o ktérych mowa w ust. 1, zobowigzana
jest posiadad srodki finansowe na ich realizacje.

Wskazanie zrédta finansowania ustugi zewnetrznej jest warunkiem uruchomienia procedury
przetargowej.

Procedure przetargowa przeprowadza Dziat Zakupow Ut we wspdtpracy z Centrum Zarzadzania
Majatkiem UL.

Jednostka organizacyjna Ut zobowigzana jest do sktadania zapotrzebowani na ustugi przewozu
autokarowego na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, w terminie
do dnia 15-go stycznia kazdego roku kalendarzowego do Centrum Zarzgdzania Majgtkiem Ut.
Podstawa obcigzenia jednostki jest faktura wystawiona przez wykonawce ustugi przewozowe].

§6

Wydziaty Ut posiadajgce na stanie srodki transportu sg odpowiedzialne za catoksztatt spraw
zwigzanych z ich prawidtowg eksploatacjg, ewidencjg i likwidacjg (przeznaczajac na ten cel wtasne
Srodki finansowe).

Koszty utrzymania $rodkow transportowych (np. ubezpieczenia, parking), bedacych na stanie
inwentarzowym jednostek organizacyjnych Ut, sg w catosci pokrywane przez te jednostki.

§7
Traci moc zarzadzenie nr 127 Kanclerza Ut z dnia 7.06.2017 r. w sprawie zamawiania, rozliczania
finansowania ustug transportowych s$wiadczonych przez Uniwersytet tdédzki oraz przez

kontrahentéw zewnetrznych (ze zm.).
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kanclerz
Uniwersytetu tédzkiego

mgr Kamilla Szczesniak



